
北京大学医学部学科建设项目外包技术服务合同审批流程图

合同金额 5万，
且内容属于加工、测试、检索等

第三类技术服务合同

合同单位是否为企业

院系审核盖章

1.医学部重要合同流转单

2.学科建设项目外包技术服务合同原件

3.公示信息表

4.非企业提交法人证书复印件（需盖合作方公章）

 5.大额资金审批表（如合同 10万,如合同金额 10万，

且＜50万，二级单位决策审批，如 50万，大额资金审批

表连同其余材料一同提交学科办签字盖章）

1.医学部重要合同流转单

2.学科建设项目外包技术服务合同原件

3.公示信息表

4.企业营业执照复印件（需盖合作方公章）

5.国家企业信用信息公示系统（www.gsxt.gov.cn）登记

和备案信息（须含主要人员信息）加盖企业公章

 6.大额资金审批表（如合同金额 10万，且＜50万，二

级单位决策审批即可；如 50万，大额资金审批表连同其

余材料一同提交学科办签字盖章）

拟使用学科建设经费业务费签订外包技术服务合同

两办法律事务小组审核

医学部主管领导审批、盖章

盖章后将以上所有审核材料合并为1个PDF发

送学科办备案gxuekeban@bjmu.edu.cn

学科办审核、公示信息表挂网公示3个工作

日，审核、公示无异议签字盖章

注意事项：（疫情等特殊情况下，线上审批参照以下流程）

1.采用线上审批，使用转发邮件的形式代替医学部重要合同流转单，课题组将以上流程中除合同流转单之外的所有其他审核

材料（如复印件盖章困难可不盖）发给本单位科研办；

2.科研办审核同意后，课题组将带有科研办同意意见的邮件+附件转发给学科办；

3学科办核查相关材料，公示，公示后主管领导邮件审批；

4.学科办将主管领导审批通过的相关材料转发两办；

5.两办审批通过后反馈学科办，学科办将审批的一系列邮件转回给课题组，课题组可打印出来作为合同流转凭证去两办盖章

是

是 否

院系审核否

制图：北京大学医学部学科建设办公室，2022年5月
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